Sjabloon vacaturetekst 
Vul de onderdelen hieronder in om snel een complete vacaturetekst op te stellen. 

[Functietitel + locatie] 
De naam waarop kandidaten zoeken, plus plaatsnaam. Voeg eventueel de bedrijfsnaam toe.
Korte introductie 
Beschrijf in 2 tot 3 zinnen waarom de functie interessant is. 
Wat ga je doen? 
· 3 tot 5 taken, begin met een werkwoord
· 3 tot 5 taken, begin met een werkwoord 
· 3 tot 5 taken, begin met een werkwoord 
· 3 tot 5 taken, begin met een werkwoord 
· 3 tot 5 taken, begin met een werkwoord 
Wat krijg je? 
· Salaris: bedrag of bandbreedte per uur of maand 
· Contractvorm: tijdelijk, vast of anders 
· Extra arbeidsvoorwaarden 
· Overige relevante voorwaarden 
Over het bedrijf 
Korte bedrijfsomschrijving. Wat doet de organisatie en waarom is deze interessant voor kandidaten? 
Wat neem je mee?  
· Maximaal 5 of 6 harde eisen die nodig zijn voor de functie
· Maximaal 5 of 6 harde eisen die nodig zijn voor de functie 
· Maximaal 5 of 6 harde eisen die nodig zijn voor de functie 
· Maximaal 5 of 6 harde eisen die nodig zijn voor de functie 
· Maximaal 5 of 6 harde eisen die nodig zijn voor de functie 
Zo solliciteer je 
· Sollicitatiemethode (bijvoorbeeld via de sollicitatiebutton)
· Naam contactpersoon 
· Telefoonnummer of WhatsApp 
· E-mailadres 
· Volgende stap, bijvoorbeeld: binnen 2 werkdagen bellen we je 
Checklist 
· Functietitel is genderneutraal 
· Geen discriminerende functie-eisen of termen zoals 'jong team', tenzij hiervoor een aantoonbare en wettelijk toegestane reden bestaat (bijvoorbeeld een minimumleeftijd van 18 jaar vanwege werktijden of arbeidsomstandigheden)
· Tekst geschreven op het taalniveau van de doelgroep
· Laten nalezen door iemand uit de doelgroep 
· Check: is de vacature SEO-proof geschreven?

